
 

 

     公開發行公司出席股東會使用委託書規則 

部分條文修正草案總說明 

公開發行公司出席股東會使用委託書規則（以下簡稱本規則）於七十

一年六月十日訂定發布，期間配合實務運作歷經二十三次修正，鑑於現行

徵求人依本規則進行徵求人徵求資料申報，係以紙本方式送達公司及副

知證券暨期貨市場發展基金會(以下簡稱證基會)，製作文件須耗費大量

人力，且不利系統性建檔管理及查詢。 

為因應電子簽章法於一百十三年五月十五日修正施行，明定文件及簽

章之使用得以電子文件及電子簽章為之，金融監督管理委員會(以下簡稱

金管會)爰指定臺灣集中保管結算所股份有限公司（以下簡稱集保結算

所）建置委託書徵求資料資訊申報網站(以下簡稱資訊申報網站)，採行電

子化方式辦理，除可簡化徵求人及公司進行申報作業之流程外，亦有助於

委託書徵求之市場監理，爰修正本規則，本次修正共計九條，修正要點臚

列如下： 

一、 明定徵求人應將出席股東會委託書徵求資料表等相關資訊，傳輸至

集保結算所之資訊申報網站，以取代現行紙本送達公司及副知證基

會之程序。公司應將彙整後之徵求人資訊，傳輸至資訊申報網站完成

揭露。（修正條文第七條） 

二、 為落實傳輸作業之一致性並於同一平台完成，以利公司或股務代理

機構作業及外界查詢，爰明定公司或其股務代理機構應於股東會開

會當日，將徵求人徵得之股數彙總編造統計表及受託代理人代理之

股數彙總編造統計表，傳輸至資訊申報網站。（修正條文第十二條、

第十三條） 

三、 配合修正條文第七條、第十二條及第十三條，將「備置於證基會」修

正為「傳輸至資訊申報網站」。（修正條文第十六條） 

四、 配合修正條文第七條，將「送達公司及副知證基會」及「傳送證基會」

修正為「傳輸至資訊申報網站」。（修正條文第二十三條之二） 

五、 配合上述第七條、第十二條後段及第十三條第三項等條文修正，業已

明定公司及徵求人應將徵求及非屬徵求之資料傳輸至資訊申報網



 

 

站，無繼續排除電子簽章法適用之必要性，爰修正本準則排除適用電

子簽章法相關規定之範圍。（修正條文第二十三條之三） 

六、 配合公司及徵求人之徵求及非屬徵求資料應傳輸至資訊申報網站，

相關作業及其他相關及其他相關事項，應依集保結算所相關規定辦

理。（修正條文第二十三條之四） 

七、 考量本次修正涉及徵求人、公司及股務代理機構對於徵求及非屬徵

求之傳輸作業變動，為利相關人員之充分理解及配合調整，爰明定施

行日期。（修正條文第二十四條） 

 



 

 

公開發行公司出席股東會使用委託書規則 

部分條文修正草案條文對照表 
修正條文 現行條文 說明 

第七條  徵求人應於股東常

會開會三十八日前或股東

臨時會開會二十三日前，將

出席股東會委託書徵求資

料表、持股證明文件、代為

處理徵求事務者資格報經

本會備查之文件、擬刊登之

書面及廣告內容定稿傳輸

至臺灣集中保管結算所股

份有限公司（以下簡稱集保

結算所）之資訊申報網站

（以下簡稱資訊申報網

站）。公司應於股東常會開

會三十日前或股東臨時會

開會十五日前，至資訊申報

網站查閱徵求人傳輸之徵

求資料，製作徵求人徵求資

料彙總表冊，傳輸至資訊申

報網站予以揭露。 

公司於前項徵求人傳

輸徵求資料期間屆滿當日

起至寄發股東會召集通知

前，如有變更股東會議案情

事，應即通知徵求人更正前

項徵求資料傳輸至資訊申

報網站，公司並應依徵求人

更正之徵求資料更新前項

徵求人徵求資料彙總表冊，

傳輸至資訊申報網站予以

揭露。 

  股東會有選舉董事或

監察人議案者，公司除依前

二項規定辦理外，應彙總徵

求人名單與徵求委託書之

第七條  徵求人應於股東常

會開會三十八日前或股東

臨時會開會二十三日前，檢

附出席股東會委託書徵求

資料表、持股證明文件、代

為處理徵求事務者資格報

經本會備查之文件、擬刊登

之書面及廣告內容定稿送

達公司及副知財團法人中

華民國證券暨期貨市場發

展基金會（以下簡稱證基

會）。公司應於股東常會開

會三十日前或股東臨時會

開會十五日前，製作徵求人

徵求資料彙總表冊，以電子

檔案傳送至證基會予以揭

露或連續於日報公告二日。 

  公司於前項徵求人檢

送徵求資料期間屆滿當日

起至寄發股東會召集通知

前，如有變更股東會議案情

事，應即通知徵求人及副知

證基會，並將徵求人依變更

之議案所更正之徵求資料

製作電子檔案傳送至證基

會予以揭露。 

  股東會有選舉董事或

監察人議案者，公司除依前

二項規定辦理外，應彙總徵

求人名單與徵求委託書之

書面及廣告中擬支持董事

被選舉人之經營理念內容，

於寄發或以電子文件傳送

股東會召集通知時，同時附

一、 現行規定要求徵求人應於

股東常會開會三十八日前

或股東臨時會開會二十三

日前，檢附出席股東會委託

書徵求資料表等紙本文件，

送達公司並副知財團法人

中華民國證券暨期貨市場

發展基金會(以下簡稱證基

會)；其後由公司彙整後製

作電子檔案，再上傳至證基

會予以揭露。惟徵求人所寄

送之紙本文件屬於非結構

化資料，未能系統性建檔管

理，為推動數位化與無紙化

作業，減輕徵求人申報負

擔，並兼顧市場管理需求，

爰修正第一項，明定徵求人

應將出席股東會委託書徵

求資料表等相關資訊，以電

子方式傳輸至臺灣集中保

管結算所股份有限公司

（以下簡稱集保結算所）

之資訊申報網站（以下簡

稱資訊申報網站），以取

代現行紙本送達公司及副

知證基會之程序。 

二、 配合徵求人相關徵求資料

之電子化，公司並應將彙整

後之徵求人資訊，傳輸至同

一資訊申報網站完成揭露，

爰修正第一項、第二項、第

四項及第六項規定 



 

 

書面及廣告中擬支持董事

被選舉人之經營理念內容，

於寄發或以電子文件傳送

股東會召集通知時，同時附

送股東。 

  第一項及第二項徵求

人徵求資料彙總表冊，公司

應於股東會召集通知上載

明傳送之日期、資訊申報網

站之網址及上網查詢基本

操作說明。 

  徵求人或受其委託代

為處理徵求事務者，不得委

託公司代為寄發徵求信函

或徵求資料予股東。 

  徵求人非於第一項規

定期限內將委託書徵求資

料傳輸至資訊申報網站者，

不得為徵求行為。 

送股東。 

  第一項及第二項徵求

人徵求資料彙總表冊，公司

以電子檔案傳送至證基會

者，應於股東會召集通知上

載明傳送之日期、證基會之

網址及上網查詢基本操作

說明；以日報公告者，應於

股東會召集通知上載明公

告之日期及報紙名稱。 

  徵求人或受其委託代

為處理徵求事務者，不得委

託公司代為寄發徵求信函

或徵求資料予股東。 

  徵求人非於第一項規

定期限內將委託書徵求書

面資料送達公司者，不得為

徵求行為。 

第十條之一  公司依第七條

第一項規定將徵求資料傳

輸至資訊申報網站後，徵求

人應依股東委託出席股東

會。 

  徵求人不得於徵求委

託書之書面及廣告內容記

載徵求人得不出席股東會

等相關文字。 

第十條之一  公司依第七條

第一項規定將徵求資料傳

送至證基會或於日報公告

後，徵求人應依股東委託出

席股東會。 

  徵求人不得於徵求委

託書之書面及廣告內容記

載徵求人得不出席股東會

等相關文字。 

配合第七條第一項修正，酌作文

字修正。 

第十二條  徵求人應編製徵

得之委託書明細表乙份，於

股東會開會五日前，送達公

司或其股務代理機構；公司

或其股務代理機構應於股

東會開會當日，將徵求人徵

得之股數彙總編造統計表，

傳輸至資訊申報網站，並於

股東會開會場所為明確之

揭示。 

第十二條  徵求人應編製徵

得之委託書明細表乙份，於

股東會開會五日前，送達公

司或其股務代理機構；公司

或其股務代理機構應於股

東會開會當日，將徵求人徵

得之股數彙總編造統計表，

以電子檔案傳送至證基會，

並於股東會開會場所為明

確之揭示。 

為落實傳輸作業之一致性並於

同一平台完成，以利公司或股務

代理機構作業及外界之查詢，爰

修正公司或其股務代理機構應

於股東會開會當日，將徵求人

徵得之股數彙總編造統計表，

傳輸至資訊申報網站。 



 

 

第十三條  非屬徵求委託書

之受託代理人除有第十四

條情形外，所受委託之人數

不得超過三十人。其受三人

以上股東委託者，應於股東

會開會五日前檢附聲明書

及委託書明細表乙份，並於

委託書上簽名或蓋章送達

公司或其股務代理機構。 

  前項聲明書應載明其

受託代理之委託書非為自

己或他人徵求而取得。 

  公司或其股務代理機

構應於股東會開會當日，將

第一項受託代理人代理之

股數彙總編造統計表，傳輸

至資訊申報網站，並於股東

會開會場所為明確之揭示。 

第十三條  非屬徵求委託書

之受託代理人除有第十四

條情形外，所受委託之人數

不得超過三十人。其受三人

以上股東委託者，應於股東

會開會五日前檢附聲明書

及委託書明細表乙份，並於

委託書上簽名或蓋章送達

公司或其股務代理機構。 

  前項聲明書應載明其

受託代理之委託書非為自

己或他人徵求而取得。 

  公開發行公司或其股

務代理機構應於股東會開

會當日，將第一項受託代理

人代理之股數彙總編造統

計表，以電子檔案傳送至證

基會，並於股東會開會場所

為明確之揭示。 

為落實傳輸作業之一致性並於

同一平台完成，以利公司或股務

代理機構作業及外界查詢，公司

或其股務代理機構應於股東會

開會當日，將第一項受託代理

人代理之股數彙總編造統計

表，傳輸至資訊申報網站，爰

修正第三項。 

第十六條  公司印發之委託

書用紙、議事手冊或其他會

議補充資料、徵求人徵求委

託書之書面及廣告、第十二

條及第十三條之委託明細

表、前條之出席股東會委託

書及文件資料，不得對應記

載之主要內容有虛偽或欠

缺之情事。 

  前項文件資料不得以

已傳輸至資訊申報網站而

為免責之主張。 

第十六條  公開發行公司印

發之委託書用紙、議事手冊

或其他會議補充資料、徵求

人徵求委託書之書面及廣

告、第十二條及第十三條之

委託明細表、前條之出席股

東會委託書及文件資料，不

得對應記載之主要內容有

虛偽或欠缺之情事。 

  前項文件不得以已檢

送並備置於證基會而為免

責之主張。 

配合第七條、第十二條及第十三

條修正，將「備置於證基會」修

正為「傳輸至資訊申報網站」，

爰修正第二項。 

第二十三條之二  外國發行

人募集與發行有價證券處

理準則第三條所稱第一上

市（櫃）公司、興櫃公司應

準用本規則之規定。 

  第一上市（櫃）公司、

興櫃公司依註冊地國法令，

第二十三條之二  外國發行

人募集與發行有價證券處

理準則第三條所稱第一上

市（櫃）公司、興櫃公司應

準用本規則之規定。 

  第一上市（櫃）公司、

興櫃公司依註冊地國法令，

配合第七條修正，將「送達公司

及副知證基會」及「傳送證基

會」修正為「傳輸至資訊申報網

站」，爰修正第三項。 



 

 

股票無停止過戶期間者，其

召集股東會時，依第五條或

第六條規定，計算委託書徵

求人或委任徵求之股東持

有股數時，得以該次股東會

基準日之股東名簿或存放

於證券集中保管事業之證

明文件記載之股數為準。 

  第一上市（櫃）公司、

興櫃公司依其註冊地國法

令規定，無法於股東常會開

會三十日前發送召集通知

書者，委託書徵求人應於證

券交易所或證券櫃檯買賣

中心規定之召集通知書最

遲發送日八日前，將第七條

第一項規定之徵求資料傳

輸至資訊申報網站；公司應

於召集通知書最遲發送日

前，至資訊申報網站查閱徵

求人傳輸之徵求相關資料，

製作徵求人徵求資料彙總

表冊，傳輸至資訊申報網

站。 

股票無停止過戶期間者，其

召集股東會時，依第五條或

第六條規定，計算委託書徵

求人或委任徵求之股東持

有股數時，得以該次股東會

基準日之股東名簿或存放

於證券集中保管事業之證

明文件記載之股數為準。 

  第一上市（櫃）公司、

興櫃公司依其註冊地國法

令規定，無法於股東常會開

會三十日前發送召集通知

書者，委託書徵求人應於證

券交易所或證券櫃檯買賣

中心規定之召集通知書最

遲發送日八日前，檢附第七

條第一項規定之徵求資料

送達公司及副知證基會；公

司應於召集通知書最遲發

送日前，製作徵求人徵求資

料彙總表冊，傳送證基會。 

第二十三條之三 依本規則

第十條、第十二條前段、第

十三條第一項及前條準用

第十條、第十二條前段、第

十三條第一項規定所為徵

求及非屬徵求之相關書面

文件須簽名或蓋章者，不適

用電子簽章法第五條第一

項至第三項及第八條第一

項之規定。 

第二十三條之三  依本規則

第七條、第十條、第十二條、

第十三條及前條規定所為

徵求及非屬徵求之相關書

面文件須簽名或蓋章者，不

適用電子簽章法第五條第

一項至第三項及第八條第

一項之規定。 

配合第七條、第十二條後段及第

十三條第三項等條文修正，業已

明定公司及徵求人應將徵求及

非屬徵求之資料傳輸至資訊申

報網站，已全面採行電子化申報

方式為之，故無繼續排除電子簽

章法適用之必要性，爰修正本條

規定，僅排除第十二條前段及第

十三條第一項規定，徵求及非屬

徵求之相關書面文件須簽名

或蓋章者，不適用電子簽章法

第五條第一項至第三項及第

八條第一項之規定。 

第二十三條之四 徵求人及  一、 本條新增。 



 

 

公司辦理徵求及非屬徵求

資料傳輸至資訊申報網站

及其他相關事項，應依集保

結算所規定辦理。 

二、 配合第七條、第十二條及第

十三條等條文修正，業已明

定公司及徵求人辦理徵求

及非屬徵求資料之揭露及

申報，已採行電子化方式辦

理，為利相關傳輸至資訊

申報網站之作業有所遵

循，爰增訂應依集保結算所

相關規定辦理。另考量其他

相關配套措施，如部分徵求

人因身分、地域等限制致無

法取得符合電子簽章法之

憑證憑以辦理徵求資料電

子文件之數位簽章，該等徵

求人除應以集保結算所所

定之電子方式傳輸徵求相

關資料外，並應將該等資料

以書面方式送達公司等，爰

增訂其他相關事項，亦應依

集保結算所規定辦理。 

第二十四條  本規則自發布

日施行。但中華民國九十四

年十二月十五日修正發布

之第七條之一修正條文自

九 十 五 年 一 月 一 日 施

行；九十五年十二月二十日

修正發布之第五條及第六

條修正條文，自九十七年一

月一日施行；一百零二年四

月十一日修正發布之第十

三條之一修正條文，自

一百零二年七月一日施行；

一百零七年八月十六日修

正發布之第五條及第六條

修正條文，自一百零八年七

月一日施行；一百十一年八

月十七日修正發布之第七

條之一第一項第二款、第八

第二十四條  本規則自發布

日施行。但中華民國九十四

年十二月十五日修正發布之

第七條之一修正條文自 九

十五年一月一日施行；

九十五年十二月二十日修

正發布之第五條及第六條

修正條文，自九十七年一月

一日施行；一百零二年四月

十一日修正發布之第十三

條之一修正條文，自一百

零二年七月一日施行；一百

零七年八月十六日修正發布

之第五條及第六條修正條

文，自一百零八年七月一日

施行；一百十一年八月十七

日修正發布之第七條之一第

一項第二款、第八項、第七

考量本次修正涉及徵求人、公

司及股務代理機構辦理徵求

及非屬徵求之傳輸及揭露作

業與流程之變動，為利渠等得

充分理解及配合調整，並有充

足時間進行推廣與教育訓練，

爰明定本次修正發布條文，自

一百十六年三月一日施行。 



 

 

項、第七條之二及第七條之

三修正條文，自一百十二年

一月一日施行；一百十四年

四月二十五日修正發布之

第二十三條之三修正條文，

自一百十四年五月十七日

施行；一百十五年○○月○

○日修正發布條文，自一百

十六年三月一日施行。 

條之二及第七條之三修正條

文，自一百十二年一月一日

施行；一百十四年四月二十

五日修正發布之第二十三條

之三修正條文，自一百十四

年五月十七日施行。 

 


